高一计算机应用基础期中考试卷

班级          姓名           

一、填空题(18×2分)

  1.Excel应用程序的标题(Microsoft Excel)和当前编辑的工作簿名称是显示在            中。

  2.在Excel中，每个行列交叉处的小矩形方格称作                ，进行数据存储和操作的主要文档称作                     。

  3.在工作表中被选定的单元格称作                            。

  4.选择“常用”工具栏中的         按钮或选择        菜单的         的命令，系统会基于默认模板建立一个新工作簿。

  5. 表格区域的名称用其左上角单元格名称和右下角单元格名称组成，中间用          分隔。

  6.在计算总分的时候我们可以利用公式，也可以单击      工具栏的         按钮来计算。

  7. 在Excel工作表中，行标以           表示，列标以            表示。                                         

  8. Excel和WORD最经常使用两个工具栏是_____   _工具栏和______  工具栏
  9.在Excel默认格式下，数值数据会         对齐；字符数据会       对齐。

  10. 单元格引用分为相对引用、______________、______________三种

二、选择题(20×2)

1．以下（     ）不是Excel的功能。

     A．表格制作与编辑    B．幻灯片制作   C．数据分析    D．图表建立 
  2. Excel工作簿文件的缺省类型是（　　　）。

     A）TXT                            B）DOC

     C）WPS                            D）XLS

3.在Excel中，一个新建的工作薄默认有（      ）张工作表。

A.1       B.2      C.3     D.255

  4. 在Excel中，若要对某工作表重新命名，可以采用    

      A．双击表格标题行    B．双击工作表标签

      C．单击表格标题行    D．单击工作表标签

  5.在Excel中，如果在单元格B2中输入“星期一”，那么选定该单元格后再向下拖动填充柄到B4，则B4中应为（      ）。

A.星期一       B.星期二      C.星期三      D.星期四

  6. 要A1单元格中输入字符串时，其长度超过A1单元格的显示长度，若B1单元格为空的，则字符串的超出部分将(        )。

A、被删除截             B、作为另一个字符串存入B1中  

C、显示#####            D连续超格显示

  7.在对工作表中的文字进行编辑时，若将单元格中的内容设为黑体字，则首先应该（   ）。

A.单击格式工具栏上的“B”按钮

B.单击“格式”菜单中的“字体”命令

C.单击格式工具栏上的“字体框”按钮

D.将要编辑的文字选中

  8.在Excel工作表中向右移动一个活动单元格用（     ）。

A.空格键                   B.Enter键 

C.向右移动光标键           D.向下移动光标键

9.在Excel中，默认工作表的名称为（       ）。

A.Work1、Work2 、Work3      B. Document1、Document2 、Document3

C.Book1、Book2、Book3       D.Sheet1、Sheet2、Sheet3

  10.图表是（    ）。

A.工作表数据的图形表示           B.图片

C.可以用画图工具进行编辑         D.根据工作表数据用画图工具绘制

  11.在Excel中，我们直接处理的对象称为工作表，若干工作表的集合称为(         )。

A工作簿            B文件            C字段         D活动工作簿

12.排序最多可指定（    ）个关键字。

   A、1        B、2          C、3          D、4

13.在Excel2003工作表中，单元格区域D2:E4所包含的单元格个数是（    ）。

A、7        B、6          C、5          D、8

14.标识一个单元格的方法是(        )。

A.列标+行标       B.行标+列标      C.字母+数字    D.行号+数字

15.在Excel中，单元格的格式(         )更改。

A.一旦确定，将不可                     B.可随时

C.依输入数据的格式而定，并不能         D.更变后，将不可

16. Excel中的单元格中________

A、只能包含数字                    B、可以是数字、字符和公式等

C、只能包含文字                    D、以上都不是

17.以下(      )是单元格的绝对地址引用。

A.D7     B.D$7    C. $D7       D.$D$7

18．在Excel中，当鼠标移到自动填充柄上，鼠标指针变为（　　　）。

       A）双箭头                         B）白十字

   C) 黑十字                         D) 黑矩形
19．在Excel中，单元格地址是指（     ）。

A.每一个单元格的大小      B.每一个单元格

D.单元格所在的工作表      D.单元格在工作表中的位置

20.在Excel中，D5代表（   ）。

A、第4行第5列的单元格
        B、第5行第D列的单元格

C、第5行第5列的单元格
        D、第4行第4列的单元格

三、判断题(10×1)

1.Excel软件是由美国Microsoft公司研制的。(        )

2.Excel2003中的图表建立后可以重新编辑和修改。(       )

3.设置合并单元格应利用单元格格式对话框的"对齐"选项。(         )

4.如果在工作表中插入一行，则工作表中的总行数将会增加一行。(         )

5分类汇总前必须先排序,然后才能选择“数据”菜单中的“分类汇总”。(      )

6. 单击程序窗口的最小化按钮，可以将Excel程序关闭。（      ）

7.单元格中的内容、批注及单元格的格式可以有选择性的删除。(         )

8.单元格通过"合并及居中” 按钮合并之后不能再通过其取消合并。(       )

9.在Excel2003中，清除单元格与删除单元格的作用一样。(      )

10. 工作表标签位于工作簿窗口的下端，用于显示工作表名。(        )

四、简答题

1、Excel2003的工作窗口有哪几部分组成？（6分）

2、分别写出以下函数的功能。（8分）

SUM( )、 AVERAGE( )、  MAX( )  、MIN( )。

