
高一计算机基础基础考试卷
班级         姓名              得分       
一．判断题：（14*1＝14分）
（　）1.在Excel中，只能在单元格内编辑输入的数据。

（　）2.在Excel中，工作簿中最多可以设置16张工作表。

（　）3.单元格中输入公式表达式时，首先应输入“等于”号。

（　）4.在Excel中，运算符有算术运算符、文字运算符和比较运算符三种。

（　）5.在Excel中，可用键盘上Del键将单元格中数据格式、内容一起清除。
（　）6.在Excel中，只能在单元格内编辑输入的数据。

（　）7.工作簿上指Excel中用来存储和处理工作数据的文件，是Excel储存数据的基本单位。

（　）8.设置Excel选项只能采用鼠标操作。

（　）9.在Excel中，所选的单元格范围不能超出当前屏幕范围。

（　）10.Excel中的删除操作只能将单元格的内容删除，而单元格本身仍然存在。

（　）11.在Excel中，剪切到剪粘板的数据可以多次粘贴。

（　）12. 若工作表数据已建立图表，则修改工作表数据的同时也必须修改对应的图表。
（　）13.打印工作表时，内嵌图表与工作表分存放在不同的文件中。

（　）14.在Excel中，日期为数值的一种。

二．填空题：（每空一分，共50分）
1.Excel2000的单元格公式中，一方面可通过        函数，另一方面也可用         工具按钮，将函数直接粘贴到单元格公式中。
2.Excel和WORD最经常使用两个工具栏是_____   _工具栏和______  工具栏。
3.在Excel默认格式下，数值数据会         对齐；字符数据会       对齐。
4.Excel中提供了两种筛选方式，是             和              。
5.在Excel中，一般的工作文件的默认文件类型为           。
6.在Excel中默认的工作表的名称为                         。

7.Excel中，工作表行列交叉的位置称之为                    。

8.在Excel工作表中，行标号以           表示，列标号以            表示。

9.要Excel中，所有数据的输入及计算都是通过            来完成的。

10.选择不连续单元格只要按住             键同时选择各单元格。

11.填充柄在每一单元格的        下角。

12.在Excel中被选中的单元格称为            。

13.工作簿窗口默认有      张独立的工作表，最多不能超过       张工作表。

14.Excel中图表是指将工作表中的数据用图形方式表示出来。图表可分为               以及                。

15.在Excel中，若活动单元格在F列4行，其引用的位置以      表示。

16.工作表数据的图形表示方法称为           。

17.若只对单元格的部分内容进行修改，则双击__________或单击_________即可。

三．单项选择题：（18*2＝36分）
1.Excel2000中，在单元格中输入00/3/10，则结果为（       ）

A、2000—3—10   B、3—10—2000   C、00—3—10  D、2000年3 月10 日

2.一个工作簿中有两个工作表和一个图表，如果要将它们保存起来，将产生（    ）个文件。 

A、1         B、2           C、3          D、4

3.用Del键来删除选定单元格数据时，它删除了单元格的（       ）

A、内容      B、格式        C、附注       D、全部

4.在工作表的编辑过程中，[image: image1.png]


按钮的功能是(          )。

    A、复制输入的文字    B、复制输入单元格的格式  C、重复打开文件   D、删除

5.=SUM（D3，F5，C2：G2，E3）表达式的数学意义是（        ）

    A、=D3+F5+C2+D2+E2+F2+G2 +E3        B、= D3+ F5+ C2+ G2 +E3

C、= D3+ F5+ C2+E3                     D、= D3+ F5+ G2 +E3

6.Excel的主要功能是（        ）

A、电子表格，图表，数据库        B、文字输入，表格，公式
C、公式计算，图表，表格         D、图表，电子表格，公式计算
7.在Excel窗口的不同位置，（        ）可以引出不同的快捷菜单。
   A、单击鼠标右键    B、单击鼠标左键     C、双击鼠标右键     D、双击鼠标左键
8.Excel的工作表列号为（      ）

   A、A~IV       B、0~IU        C、A~IU       D、0~IV

9.要A1单元格中输入字符串时，其长度超过A1单元格的显示长度，若B1单元格为空的，则字符串的超出部分将(        )。

A、被删除截   B、作为另一个字符串存入B1中  C、显示#####   D连续超格显示

10.要采用另一个文件名来存储文件时，应选［文件］菜单的（       ）命令。

A、［关闭文件］   B、［保存文件］    C、［另存为］   D、［保存工作区］

11.在选定单元格中操作中先选定A2，按住Shift键，然后单击C5，这时选定的单元格区域是（         ）。

A、A2：C5      B、A1：C5      C、B1：C5        D、B2：C5

12.在Excel工作表中，如果没有预先设定整个工作表的对齐方式，系统默认的结齐方式为：数值（       ）

    A、左对齐      B、中间对齐     C、右对齐    D、视具体情况而定

13.执行一次排序时，最多能设（        ）个关键字段。

    A、1           B、2            C、3         D、任意多个

14.Excel工作簿的默认名是（       ）。

A、Sheet1        B、Excel1         C、Xlstart       D、Book1

15.在单元格内输入当前的日期（          ）

A、Alt+;     B、Shift+Tab      C、Ctrl+;       D、Ctrl+=

16.在Excel单元格中输入后能直接显示“1/2”的数据是（       ）。

A、1/2        B、0 1/2         C、0.5         D、2/4

17.如果将选定单元格（或区域）的内容消除，单元格依然保留，称为（      ）。

A、重写          B、清除        C、改变          D、删除

18.图表是（       ）。

A、工作表数据的图表表示          B、图片

C、可以用画图工具进行编辑        D、根据工作表数据作画图工具绘制。

