
计算机应用基础训练卷十
班级：_________   姓名：____________    分数：__________
一、填空题
1、现在正在使用的计算机是第______代计算机，其核心组成是___________。

2、计算机从外观组成上看有__________、____________、______________、______________等四部分组成。

打开计算机，桌面上都有的五个图表是______________、______________、___________、______________、____________。
鼠标都有以下四种操作：分别是___________、_____________、___________、__________。

在画图软件中选定一个图形后，按___________键拖动鼠标可以复制这个图形。

在中文状态下，若要输入“、”则按键盘上的___________键。

若想把一个文件改个文件名称则可以先选定这个文件，然后选择__________菜单下的重命名命令或是右击在弹出的快捷菜单中选择____________命令。

用户若需输入希腊字符可以右击智能ABC输入法状态条中的________________按钮。

输入法之间切换按______________组合键，中英文切换按______________组合键。

10、在WORD中要输入特殊字符“※”，可以选择__________菜单下____________命令。

11、在windows中要实现窗口的切换，可以按__________键或点击该程序在任务栏上的___________。

12、启动windows后，自动新建的一个文档名为___________，在把这个文件重命名是要注意文件名长度不超过__________字符。

13、在WORD操作中要遵守一个原则是________________________。

14、在文件菜单底部显示的文件名是___________________文档。

二、选择题

1、 计算机软件系统主要由___________组成。 
A.操作系统和数据库关系系统     B.系统软件和应用软件

C.应用软件和操作系统           D.系统软件和操作系统

2、 我们知道我们使用的WINDOWS XP操作系统是美国_________公司开发的。
A.甲骨文                   B.微软

C.金山                     D.浪潮

3、WORD2003文档储存以后，默认的文件扩展名是___________。
A.DOC      B.EXE       C.BAT       D.BMP

4、 计算机硬件一般由输入设备，输出设备和主机组成，下列属于输入设备的是________。
A.鼠标   B.显示器   C.打印机    D.音箱

5、 为了预防计算机被病毒感染，下列做法不合理的是__________。
A、不上网                             B、不使用来历不明的光盘、软盘

C、经常使用最新杀病毒软件检查         D、不轻易打开陌生人的电子邮件

6、在Word 2003中文版中，设置页面，首先打开________菜单，单击【页面设置】命令按钮。
A. 【格式】         B. 【文件】       C. 【视图】         D. 【工具】
7、操作系统的作用是__________。

A.将源程序编译成目标程序
B.负责诊断机器的故障
C.控制和管理计算机系统的各种硬件和软件资源的使用
D.负责外设与主机之间的信息交换
8、Windows登陆后的屏幕背景称为____________。
A.背景窗口       B.桌面        C.工作区           D.程序管理器
9、在Windows2003中，___________是对系统资源进行管理的程序组。
A.回收站      B.资源管理器    C.我的电脑      D.我的文档
10、在WORD2003中要插入艺术字可以选择【插入】菜单下的___________命令。

A、艺术字          B、图片         C、剪贴画          D、来自文件

三、简答题

1、WORD2003中有全选有几种方法并详细列举。

2、在C盘新建一个123.txt文件，然后改名为ABC.DOC并移动到D:\BOOT文件夹下。
高一计算机应用基础复习题（一）

一、填空题

1 第一台电子计算机于      年诞生于    国，英文名子叫          。

2、通常所说的64位机指的是计算机的          。

3、第一台计算机使用的主要逻辑元件是            。

4、存储器的存储容量用           来表示。

5、UPS的中文译名是                 。

6、计算机病毒具有       、        、         、       、       、和          等特点。

7、计算机病毒防制，就采取以      为主，以       为 辅的方法。

8、打印机按打印颜色来分，可以分为     和彩色两种打印机。

9、使用鼠标工作时，单击一般用于              ，双击一般用于启动程序或打开窗口、文件夹，拖曳一般用于              ，右键单击一般用于            。

10、在WindowsXP系统中，被删除的文件或文件夹将存放在            中。

11、间隔选择多个文件时，应按住      键不放，然后单击要选择的多个文件，那么，要选择多个连续的文件时，应按住        键。

12、选择文件和文件夹后，按       键可以将它们删除。

13、WindowsXP系统中的菜单项右边跟有活力号表明                     ，灰色的菜单项表明                         。

14、WindowsXP是一个图形化操作系统，用户可以在桌面上创建           。

15、“画图”程序中如果需要在当前图片中添加文字，可以单击          按钮。键。

17、WindowsXP系统的窗口最小化是将窗口缩小为最小，即缩为一个              。

16、若要打开图标所代表的对象，可以用鼠标        该图标，或选择该图标后，按回车

18、在Word窗口中，用来显示当前文档的标题的是它的     栏。

19、在Word窗口的标题栏的右端有三个按钮，分别是           、        和          。

20、在Word窗口中，要新建空白文档可以选择文件菜单中的        选项。

21、在Word中，要选定整个文档的方法很多，其中用快捷键             也可以全选。

22、在移动和复制文本时，可以用快捷键，其中剪切用       ，复制用            ，粘贴用              。

23、插入艺术字可以选       菜单中的“插入”选项。

24、在Word中，可以设置字体和字号，它默认的字体是        ，字号是         。

25、要插入页眉和页脚，可以选择       菜单中的             选项。       

二、判断题

（  ）1、计算机应用领域中，人们通常所说的CAD指的是计算机辅助教学。

（  ）2、微处理器是计算机的核心部件。

（  ）3、计算机在工作时，内存储器用来存储用户输入的数据。

（  ）4、U盘应用非常广泛的主要原因是U的价格便宜。

（  ）5、防火墙实际上就是控制两个网络间互相访问的一个系统。

（  ）6、Windows可以打开多个窗口，可以同时选择多个窗口为活动窗口。

（  ）7、窗口的最小化就是关闭应用程序。

（  ）8、一组单选按钮可以选择多个，一组复选框只能选择一个。

（  ）9、回收站和剪贴板一样都是内存中的一块区域。

（  ）10、“任务栏只能位于桌面底部。

三、选择题

（  ）1、电子计算机发展到今天，一共经历了几代。

A. 五                  B.四              C.三                D.二

（  ）2、办公自动化是计算机的下列应用中的哪一项

A.科学计算             B.数据处理        C.实时控制       D.辅助设计

（  ）3、下列各项中，可以作为计算机主要外部存储设备的是

A.打印机               B.内存条         C.CPU              D.硬盘

（  ）4、下列各组中，全部属于输入设备的一组是

A.键盘、磁盘和打印机                     B.键盘、扫描仪和鼠标 

C.键盘、鼠标和显示器                     D.硬盘、打印机和键盘

（  ）5、如果一台计算机不含下列哪项称为裸机。

A.外部设备             B.内存            C.中央处理器         D.软件

（  ）6、中文WindowsXP向用户提供了以下哪种界面

A.图形              B.命令行             C.纯文本             D.字符

（  ）7、在WindowsXP中，活动窗口只能有几个

A.1                 B.2                  C.3                  D.多个

（  ）8、将一个非活动窗口变为活动窗口，称为

A.激活             B.运行               C打开.              D最大化

（  ）9、.关闭当前窗口可以使用的组合键是A.B.C.D.

A.Ctrl+F1            B.Alt+F4           C. Ctrl+Esc          D. Ctrl+F4

（  ）10、用鼠标拖动下列什么位置可以移动该窗口的位置

A.控制按钮          B.标题栏           C.边框              D.菜单栏

四、简答题

1、简述计算机的主要特点

2、简述插入表格的操作步骤

3、简述Word2003中提供了哪几种视图模式。
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