
计算机应用基础训练卷二十
一、单选题
姓名___________成绩___________

一、选择题（每题2分）

1.下面不正确的单元格地址是（ B  ）。

A.A100   B.8G   C.BB100   D.HA3

2.如果要在Excel的单元格中显示0001，下面正确的输入是（  A ）。

A.‘0001   B.“0001    C. @0001    D.=0001

3.在单元格中输入数值数据，若出现若干“#”，则表示（ C  ）。

A.输入的数据有错       B.输入的数据的值太大

C.单元格的宽度不够     D.输入的是文本数据

4.在Excel的工作表中，设单元格D3=10，E3=10，D4=20，E4=20，F3中输入的公式为“=D3+E3”。现将F3中的公式复制到F4单元格中，则（ C  ）。

A.20   B.30    C.40    D.60

5.在Excel工作表的单元格中，可以填入（ E  ）。

A.文字    B.数字    C.图片    D.公式   E.以上都对

6. 在Excel中，下面关于排序的叙述正确的是（ A  ）。

A.可以按照关键字段进行递增或递减排序

B.只能指定一个关键字段

C.只能按行进行排序而不能按列进行排序

D.空白单元格在递增排序时排在最前

7.下面关于Excel数据图表的叙述，不正确的是（ C  ）。

A.独立式图表是将工作表数据和图表分别存放在不同的工作表中

B.当数据源数据改变时，对应的独立式图表也能自动更新

C.当清除部分数据源数据后，图表中对应部分将显示错误信息

D.当数据源数据改变时，嵌入式图表中对应的图形会相应变化

8.使用拨号方式接入Internet不需要以下设备中的（ D  ）。

A.计算机    B.调制解调器    C.电话线    D.网卡

9.WWW的基础是（  A ）。

A.超文本技术    B.HTML    C.FTP    D.E-mail

11.在Excel中，如果在单元格B2中输入“星期一”，那么选定该单元格后再向下拖动填充柄到B4，则B4中应为（ C  ）。

A.星期一    B.星期二    C.星期三    D.星期四

12. 在Excel2003工作簿中默认的工作表有（ B  ）个。

A.2   B.3    C.4    D.5

13.在以下各个网络中，不属于计算机局域网络的是（  D ）。

A.校园网    B.市政府信息网    C.公司内部网    D.国际互联网

14.以下关于电子邮件的叙述不正确的是（ B  ）。

A.电子邮件具有电话的速度和普通信件的可靠性

B.电子邮件只能传送文本信息

C.电子邮件能够传送声音、图像或其他媒体格式的磁盘文件

D.电子邮件最吸引人的特点是发送速度快、操作文件、价格低廉

15.TCP/IP是一种（ A  ）。

A.通信协议    B.网络应用    C.安全协议    D.网管软件

1、IE6.0默认的协议为          （ A ）

Ａ．HTTP         Ｂ．FTP            Ｃ．TCP/IP           Ｄ．IE

2、保存整个网页必须使用文件菜单中的什么选项。    （ B ）

Ａ．保存          Ｂ．另存为       Ｃ．打开          Ｄ．新建

3、在输入公式前，必须先输入一个      （ A ） 

Ａ．=            Ｂ．×           Ｃ．√             Ｄ．（）

4、WWW上存放信息的基本单位是               （ B ）

Ａ．网站         Ｂ．网页         Ｃ．浏览器         Ｄ．链接

5、Excel的扩展名为                （ B ）

Ａ．．DOC 　　　　Ｂ．．XLS          Ｃ．．PPT         Ｄ．．HML

6、在工作表的单元格中输入分数“1/4”的正确方法是     （ C ）

Ａ．1/4          Ｂ．01/4          Ｃ．0 1/4            Ｄ．1/04
7、使用键盘选定整张工作表，应该按以下哪个键      （ A ）

Ａ．Ctrl+A      Ｂ．Shift          Ｃ．Alt         Ｄ．Enter
8、Excel中单击格式工具栏的哪个按钮可以同时实现合并单元格和数据居中对齐的功能   （A  ）                                                                

Ａ．合并及居中     Ｂ．左对齐       Ｃ．右对齐       Ｄ．居中

9、Itertnet属于          （ B ）

Ａ．局域网       Ｂ．广域网       Ｃ．企业网        Ｄ．城域网

10、用IE浏览查询WWW信息时，如果要保存某一网页的地址，最简单的方法是        （ D ）

Ａ．输入到文件中 Ｂ．抄在笔记本上 Ｃ．加入通讯簿 Ｄ．加入收藏夹

1、从访问方式上看，两个同学联网打网络游戏，则它们属于（A  ）。

A.客户机-服务器        B.对等网络      C.局域网    D.广域网

2、从网络的覆盖范围来看，我们学校使用的校园网属于（C  ）。

A.广域网          B.城域网        C.局域网       D.校园网

3、从软件的组成界面上看，EXCEL有，IE浏览器没有的组成部分是（ C ）。

A.标题栏         B.菜单栏        C.格式工具栏         D.状态栏

4、若想找到上个星期浏览过一个网页，可以找网页的( C  ).

A.收藏夹         B.工具栏       C.历史记录         D.临时文件夹

5、下列网站属于搜索引擎的是（ D ）。

A.新浪             B.网易            C.雅虎        D.谷歌

6、中国现在使用者最多的即时通讯软件是（ C ）。

A.电子邮件           B.MSN          C.QQ          D.迅雷

7、下列IP地址可以作为网络IP地址的是（ C ）。

A.192.168.5.46   B.127.0.0.1    C.200.200.200.200    D.256.192.128.22

8、政府网站的后缀名是（ D ）。

A.  .COM       B.  .CN       C.  .NET         D.  .GOV

9、我们学校的网络从拓扑结构上看属于（ C ）。

A.环型网络     B.网型网络        C.树型网络        D.星型网络

10、下列软件中属于下载软件的是（A  ）。

A.网际快车     B.网易泡泡         C.EXCEL          D.WINXP

1以下拓朴结构中将工作站连接到一台中央设备的是     （  B ）

A．总线         B．星型        C．环型        D．网状

2．下列哪种拓朴结构又称为不规则型？    （ B  ）

A．树型         B．网状型      C．混合型      D．星型

3．WWW的基础是                     （ A  ）

A．超文本技术   B．HTML      C．FTP         D．E—mail

4．中国教育网域名的后缀是         （ B  ）   

A．com.cn       B．edu.cn       C．cn.edu       D．edu.com

5．TCP/IP是一种     （ A  ） 

A．通信协议     B．网络应用于  C．安全协议    D．网管软件

6．Excel工作表的列的列标范围是         （ A  ）

A．A~IV        B．A~VI        C．1~256        D．1~512

7．Excel的扩展名为           （ A  ）

A．.XLS        B． .WKL        C．.DOC        D．.XCL

8．Excel工作表中向右移动一个活动单元格，应该用    （ C  ）
A．空格       B．Enter        C．向右移动光标 D．向下移动光标       

9．用鼠标双击工作表标签，则表示         （  D ）
A．删除该工作表           B．选定该工作表

C．关闭该工作表           D．修改该工作表名称     

10．工作表数据的图形表示称为           （ A  ）

A．图表         B．图标        C．图片        D．图画
二、填空题（每空2分）

1.一个工作簿最多可以由___255____个工作表。

2.Excel默认工作簿文件 的扩展名是___.XLS__。

3.按住___CTRL_____键，再依次单击单元格，可选择若干个不相邻的单元格。

4.在Excel，输入分数
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的正确方法是___0  1/2_；按快捷键___CTRL+；可以在活动单元格中输入当前系统日期。

5.查找或替换单元格数据总是从__当前单元格__处开始的。

6.现要查找Sheet1中所有姓“张”的数据，则查找内容应该设置为_ _张＊。

7.插入的行在选定行的___上方__。

8.现选定A~D列，选择“插入”|“列”选项后，将会插入__４__列。

9.选定某个工作表后，___双击__工作表标签，输入新名称后，按Enter键即可修改工作表名称。

10.要设置单元格的字体、背景图案等应该选择___格式__菜单下的__单元格　选项。

11．假定B2单元格中显示的值是“（1234.00）”，选定该单元格后，编辑栏中显示的值为 -1234 。
12.在Excel中，输入公式必须先输入__=_符号，函数的参数与函数名之间必须用__（  ）符号进行分隔。

13.在C1单元格中输入公式“=A$1+B1”，如果将该公式复制到D3单元格中，则D3单元格中的公式为___B$+C3_。

14.选择__插入__菜单下的“图表”命令，可以打开图表向导对话框。

15.计算机网络按覆盖的地理范围从小到大依次分为__局域网_、_城域网__、_广域网_。

16.计算机网络中常用的有线传输介质有__双绞线__、_同轴电缆__、_光缆__、无线电传输介质 等四种。

17.在IE的地址栏中输入网址后，按__ENTER____键即可打开要浏览的网页。

18.IE的全称是__Internet Explerer
19.要访问最近浏览过的某个网页，可以使用__历史_按钮。

20.电子邮件的地址一般由两大部分组成，它们分别是__用户名__和_邮件服务器域名_，中间用_@ 号隔开。

21.若要发送一个文件给收信人，可以使用电子邮件中的__添加附件  功能来实现。

1、在Excel中，编辑栏又称作  公式栏 。
2、在编辑栏中的三个按钮的含义分别是：“√”表示  输入  “×”表示  取消  ，“=”表示  公式标识符 。

3、  单元格 是Excel存储数据的基本单位， 工作表  是Excel进行数据存储和处理的主要文档。

4、在单元格中输入的文本长度超过单元格的宽度时，按 ALT+ENTER 键可进行换行。

5、在Excel中，用户若将纯数字作为文本处理，应先输入一个 单引号  ，再输数字。

6、系统默认用 － 和  ／  作为日期分割符，用 ： 作为时间分割符。

7、在Excel中图表分为   嵌入式   和   独立式    式图表两种。

8、选定的行列数和将要插入的行列数   相等       。

9、在查找信息时，可用通配符，其中  ？    代表一个字符，  ＊    代表多个字符。

10、在进行替换时，如果在对话框的“替换值”文本框中没有输入任何数据信息，则被替换的数据将被从工作表中  删除  。

11、在在用菜单俱移动或复制工作表时，要进行复制，必须选定对话框中的  建立副本    复选框。

12、Excel工作表中输入公式，可在单元格中输入，也可在 编辑框  中输入。

13统一资源定位器简称  ＵＲＬ  。

14电子邮件简称    Ｅ－Mail  。             

15电子邮件的基本格式为  用户名   @   邮件服务器域名  。

17Internet上的网络地址有两种表示形式，  IP地址  和 域名   。

18、在网上搜索信息要用到搜索引擎，从其工作方式上可把它分为两类，是  关键词   和  目录  

19、在Excel中，用Delete键和Backspace键只能删除单元格的 内容     。

IE浏览器是美国__微软__公司开发的软件。

IE浏览器是由_标题栏 、菜单栏、工具栏_、工作区和_状态栏__组成的。

若需每次打开IE浏览器都打开网易网，则可以把网易网设置成_主页_。

若想把一个网页收藏起来，可以选择_收藏_菜单或单击工具栏的__收藏夹__按钮来收藏该网页。

计算机网络的主要功能 资源共享 。

我们学校的电子阅览室从覆盖范围看属于_局域网_网，从网络的拓扑结构看属于_树型  网络。 

10、若要在电子邮箱中把个人照片作为邮件的一部分发给收件方，可以把个人照片添加为_附件__发给收件人。

11、按搜索的方式分按__目录型__的检索和按__关键词__的检索。

12、请列举两个搜索引擎的专业网站：_百度_和__谷歌__。

Excel的工作窗口是由Excel  应用程序  和  工作表窗口  两部分组成的。

在Excel中，用  英文字母 来表示列标，用  阿拉伯数字 来表示行号。

每个工作簿包含  3  个工作表，最多不超过  255  个工作表。

在Excel中输入的文本数据默认   左  对齐，数值数据   右  对齐。

Excel中输入当前日期可用  CTRL+； 组合键，输入当前时间可用  CTRL+SHIFT+： 组合键。

启动Excel后，系统产生的空白新工作簿名称为  BOOK1  。 

系统正在查找时，按  ESC  键可以中断查找过程。

Excel运算符分为以下四种类型： 文本 、 算术 、 比较  和 引用  。

函数的基本格式为   函数名（参数）    。

创建图表可以选择  插入   菜单中的“图表”选项。

创建数据图表时，可以把它放在数据工作表中，即生成  嵌入式图表  ，也可以直接生成  独立式图表 。  

计算机网络最基本的功能是  资源共享   。

在计算机局域网络安装中，最简单的拓朴结构是  总线型  。

计算机网络按网络覆盖范围分为   局域网    城域网    广域网  
局域网的英文缩写为  LAN  ，广域网的英文缩写为  WAN  ，城域网的英文缩写为  MAN 。

计算机网络按网络资源访问方式分 为   对等服务  和 客户机/服务器 。

集线器的基本功能是  信息发布 。

计算机网络按网络拓朴结构分为 星型   总线型  环型   网状型  树型    混合型   。 

1、在EXCEL中若要调整行高和列宽可以直接用鼠标在 行号下端线 或列号右边线 直接拖动，或选择 格式 菜单中的行或列选项来调整行高和列宽。

2、打开“单元格格式”对话框对单元格中数据进行格式化，应选择 格式 菜单中的  单元格 选项。

3、EXCEL 中样式分为 内置样式   和 自定义样式 。

4、在EXCEL 数据的对齐方式分为： 水平  和 垂直    。

5、在EXCEL 中默认的对齐是文本数据 左对齐 、数值数据 右对齐  。

6、若要合并单元格可以选定单元格区域，然后单击常用工具栏中的 合并并居中 按钮或执行 格式  菜单下 单元格 选项，并在其对话框中选定合并单元格 复选框。

7、在单元格中设置斜线可以 格式  菜单中 单元格 选项，在其对话框选定 边框 选项卡。

8、若要设置工作簿中的数据要精确到小数点后三位，则在  格式  菜单 中 单元格 选项下 数字  选项卡中进行操作。  

9、若要预览工作表的打印效果可以选择 文件  菜单 中 页面设置 选项，在其对话框中的 页边距 选项卡中操作。
10、若要预览工作表的打印效果可以选择  文件  菜单中  打印预览 选项或单击常用工具栏的  打印预览   按钮。

11、默认状态下，EXCEL2000使用  相对  引用类型，如果不希望在复制公式时引用发生改变，使用   绝对引用 。

12、单元格的引用方式有：相对引用、绝对引用、和 混合引用。

13、EXCEL中运算符可以分为以下四种类型：算术运算符、比较运算符、文本运算符 和 引用运算符 。

14创建图表可以选择 插入  菜单中的“图表”选项或单击常用工具栏的图表向导 按钮。

15、EXCEL提供了两种筛选方法，分别是  自动  和  高级   。

16、班级制定的成绩表在EXCEL中采用   降  序排列。

17、要修改图表标题、分类轴、数值轴和绘图区等可以通过  图表  工具栏或  图表  菜单对这些对象进行编辑和修改。

18、在EXCEL 单元格中，输入公式必须先输入  =  符号；函数的参数与函数名之间必须用    （） 符号进行分隔

三、简答题（每题5分）

1.简述在A1：A10单元格区域中输入等比序列1，2，4，8……的操作步骤。

答：在A1：A10单元格区域中输入等比序列1，2，4，8……的操作步骤为:

1：在A1单元格中输入1；

    2、选中A1：A10单元格；

    3．选择“编辑”菜单中的“填充”命令下级子命令“序列”，单选“等比序列”，设置“步长”为2；

4、单击“确定”；

2.简述将“搜狐网”（网址为：http://www.sohu.com）设为首页的操作步骤。

答：在IE浏览器中设置http://www.sohu.com“搜狐网”为首页的步骤为：

启动IE浏览器；

选择“工具”菜单中的“Internet 选项”菜单项，打开““Internet 选项”对话；

在对话框“主页”区域中的“地址”框中输入要设定的主页地址，即：www.sohu.com；

单击“确定”按钮。

1、简述用菜单命令调整行高的步骤

答：用菜单命令调整行高的步骤为：

选定要调整高度的行；

选择“格式”|“行”|“行高”选项，屏幕将显示“行高”对话框；

在对话框的“行高”文本框中输入要设置的行高值；

单击“确定”按钮，

2、简述重命名工作表的方法。

答：重命名工作表的方法为：

选定需要修改名称的工作表，然后选择“格式”|“工作表”|“重命名”选项；或者使用鼠标左键双击要重命名的工作表标签；

当光标出在工作表上时，输入新工作表名称；

输入完毕后，按ENTER键。

1.简述向单元格中输入数据的几种基本方法

答：向单元格中输入数据的共有3种基本方法：

    1、选定要输入数据单元格，然后直接输入数据。

2、选定要输入数据单元格，然后单击编辑栏，输入数据。

3、双击要输入数据单元格，当单元格内显示光标后，输入数据。

2简述Internet提供的最基本的服务

答：Internet提供的最基本的服务有：

www（超文本服务）

电子邮件（E-Mail）

远程登陆（Tel-net）

文件传输（FTP）

3简述在IE浏览器中设置起始主页的步骤

答：在IE浏览器中设置首页的步骤为：

1启动IE浏览器；

2选择“工具”菜单中的“Internet 选项”菜单项，打开““Internet 选项”对话；

3在对话框“主页”区域中的“地址”框中输入要设定的主页URL地址；

单击“确定”按钮。
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